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1. Borsaiginde yapilacak alim ve satimlari tanzim ve idare etmek,

2. Tescile getirilen alim ve satim beyannamelerini tetkikle, usulil icinde olanlar1 tescil etmek
ve muameleleri tobb tescil modiil programina intikal ettirmek istatistiki bilgileri tutmak,
hazirlamak.

3. Tescil edilen fiyatlar1 Borsa salonunda ve internette en kisa siirede ilan etmek,

4. Giinliik, aylik ve yillik biiltenleri tanzim ve tevzi ile, i¢ ve dis borsalardan gelen fiyatlar
zamaninda telefon, fax veya Internet vasitasi ile ilan etmek,
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Tescil muamelesinden dogmus vergiyi tahakkuk ve tahsilatini yapmak ve ilgili vergi
dairesine yatirilmasini saglamak,

Tescil muamelesinden dogmus tahakkuk ve tahsilatt muhasebe servisine intikal ettirmek,
Diizenlenecek tutanaga istinaden Kasa Sorumlulugunu yiiriitmek.

Tescil igslemlerine yardime1 olmak,

Uye kaydi icin bilgi almak isteyen (iyelerimize bilgi aktariimasi.

. Kayit icin miracaat eden lyelerin belgelerini mevzuata uygun olarak hazirlatilmasini

saglamak ve kayit icin Genel Sekreterlige sunmak,

Uyelerin kayitlarini ve durumlarinda meydana gelebilecek degisiklikleri takip ve kontrol
etmek.

Teminatli Gyelerin stopaj vergisi durumunun kontrol ve tobb tescil modili programina
isleyerek takibini yapmak ve stopaj takip cetvelini yonetim kurulu toplantilarina hazirlayip
sunmak.

TUIK istenilen istatistiki bilgileri hazirlamak ve zamaninda yazili olarak bildirimini yapmak,
Tescil Yonetmeliginde goreviyle ilgili yer alan is ve hizmetleri ifa etmek.

5174 sayili TOBB Kanunu ve bu kanunla ilgili cikartilan yonetmelikteki is ve islemleri yapmak

ve takip etmek.

Gorevi ile ilgili resmi makamlarla veya gercek ve tiizel kisilerle yaptigl yazismalarda Gend
Sekreterlik Onayi ile imzaya yetkilidir.

ilgili Vergi Dairelerden tescil muamelelerinden dogan vergi borglarinin aylik olara
sorgulanmasi

TTB nin gizlilik ilkelerine azami derecede riayet etmek.




